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แบบขออนุมัติกำหนดตำแหน่งพนักงานส่วนตำบล  องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง  อำเภอกรงปินัง  จังหวัดยะลา
	ลำดับที่
	ส่วนราชการ
	ตำแหน่งและเลขที่
ตำแหน่ง
	จำนวน
(อัตรา)
	เหตุผลและความจำเป็น
	อัตราตำแหน่งพนักงาน
ส่วนตำบล
	อัตราตำแหน่ง
พนักงานจ้าง/
ลูกจ้างประจำ
	ตำแหน่งนี้อยู่
ในแผนอัตรา
กำลังหรือไม่
	ความเห็น
ก.อบต.
จังหวัด

	
	
	
	
	
	ของ อบต.
ที่มี/ว่าง
(อัตรา)
	ของส่วนราชการ
ที่มี/ว่าง
(อัตรา)
	ของ อบต.
ที่มี/ว่าง
(อัตรา)
	ของส่วนราชการ 
ที่มี/ว่าง
(อัตรา)
	
	

	1

	สำนักงานปลัด

	ผู้ช้วยเจ้าหน้าที่ธุรการ
	1

	
	รวม 
 22  อัตรา
11/11
	สำนักงานปลัด
รวม 9 อัตรา
5/4

	รวม 
 21  อัตรา
16 /5
	สำนักงานปลัด
พนักงานจ้างตามภารกิจ
รวม  8  อัตรา
7/1
พนักงานจ้างทั่วไป
รวม  9  อัตรา
6/3

	ไม่อยู่
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                       เอกสารหมายเลข  2
	
กรอบตำแหน่งของงานที่ขออนุมัติ 

องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง  อำเภอ  กรงปินัง   จังหวัด  ยะลา


1)  ส่วนราชการ      สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบล  มีกรอบตำแหน่งดังนี้
	ลำดับที่
	เลขที่ตำแหน่ง
	ชื่อตำแหน่ง
	ว่าง/
ไม่ว่าง
	ขออนุมัติ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1
	00-0101-001
	นักบริหารงาน อบต. 
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	2
	01-0102-001
	นักบริหารงานทั่วไป
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	3
	01-0201-001
	เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 
	ว่าง
	-
	-
	

	4
	01-0805-001
	นักวิชาการศึกษา
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	5
	01-0208-001
	บุคลากร
	ว่าง
	กำหนดใหม่
	1
	

	6
	01-0212-001
	เจ้าพนักงานธุรการ
	ว่าง
	-
	-
	

	7
	01-0703-001
	เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	8
	01-0206-001
	เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	9
	01-0221-001
	เจ้าหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
	ว่าง
	-
	-
	

	10
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	11
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	พนักงานขับรถยนต์
	ว่าง
	-
	-
	

	12
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	ผู้ดูแลเด็ก
	ไม่ว่าง
	-
	-
	6  อัตรา

	13
	พนักงานจ้างทั่วไป
	ผู้ดูแลเด็ก
	ไม่ว่าง
	-
	-
	4  อัตรา

	14
	พนักงานจ้างทั่วไป
	นักการภารโรง
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	15
	พนักงานจ้างทั่วไป
	คนงานทั่วไป
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	16
	พนักงานจ้างทั่วไป
	ยาม
	ว่าง
	-
	-
	2  อัตรา

	17
	พนักงานจ้างทั่วไป
	พนักงานขับรถยนต์
	ว่าง
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	รวม  26  อัตรา


2) ส่วนราชการ      ส่วนการคลัง  มีกรอบตำแหน่งดังนี้
	ลำดับที่
	เลขที่ตำแหน่ง
	ชื่อตำแหน่ง
	ว่าง/
ไม่ว่าง
	ขออนุมัติ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1
	04-0103-001
	นักบริหารงานการคลัง  
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	2
	04-0306-001
	เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	3
	04-0305-001
	เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
	ว่าง
	-
	-
	

	4
	04-0308-001
	เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	5
	04-0308-001
	เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
	ว่าง
	-
	-
	

	6
	04-0313-001
	เจ้าพนักงานพัสดุ
	ว่าง
	กำหนดใหม่
	1
	

	7
	04-0312-001
	เจ้าหน้าที่พัสดุ
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	8
	ลูกจ้างประจำ
	เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	9
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	10
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	รวม  10  อัตรา


2) ส่วนราชการ      ส่วนโยธา  มีกรอบตำแหน่งดังนี้
	ลำดับที่
	เลขที่ตำแหน่ง
	ชื่อตำแหน่ง
	ว่าง/ไม่ว่าง
	ขออนุมัติ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1
	05-0104-001
	นักบริหารงานช่าง
	ว่าง
	-
	-
	

	2
	05-0503-001
	นายช่างโยธา
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	3
	05-0502-001
	ช่างโยธา
	ว่าง
	-
	-
	

	4
	05-0507-001
	ช่างเขียนแบบ
	ว่าง
	-
	-
	

	5
	05-0512-001
	เจ้าพนักงานธุรการ
	ว่าง
	กำหนดใหม่
	1
	

	6
	05-0511-001
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	ไม่ว่าง
	-
	-
	

	7
	พนักงานจ้างตามภารกิจ
	ผู้ช่วยช่างเขียนแบบ
	ว่าง
	-
	-
	

	
	
	
	
	
	รวม  7  อัตรา


 (ลงชื่อ)  



       ผู้กรอกข้อมูล
                                                               
    ( นายรูสลัน  ดาราแม็ง )
  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง
                                        


เอกสารหมายเลข 3
                บัญชีแสดงรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอื่น  ต่องบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2554

องค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง  อำเภอกรงปินัง  จังหวัดยะลา
	รายจ่ายประจำปี
	รายจ่าย
	รายจ่ายหมวดเงินเดือนและค่าจ้าง
	หมายเหตุ

	(1)
ก่อนปัจจุบัน
1 ปี (บาท)
	(2)
ปัจจุบัน
(บาท)
	(3)
จำนวนเงิน
ที่เพิ่ม
(บาท)
	(4)
คิดเป็น
ร้อยละ
	(5)
รายจ่ายหมวดเงินเดือนพนักงานส่วนตำบล (บาท)
	(6)
คิดเป็น
ร้อยละ
	(7)
รายจ่ายหมวด
ค่าจ้างประจำ
(บาท)
	(8)
คิดเป็น
ร้อยละ

	(9)
รายจ่ายหมวด
ค่าจ้างชั่วคราว
(บาท)
	(10)
คิดเป็น
ร้อยละ
(บาท)
	(11)
รายจ่ายประโยชน์ตอบแทนอื่น
(บาท)
	(12)
รวมรายจ่ายหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างและประโยชน์ตอบแทนอื่น  (บาท)
	(13)
คิดเป็น
ร้อยละ
	

	19,000,000
	18,200,000
	- 800,000
	-4.39
	1,886,160
	10.36
	178,200
	0.97
	1,946,260
	10.69
	680,230
	4,690,850
	25.77
	


(ลงชื่อ)  



ผู้กรอกข้อมูล
                                                               

                               ( นายรูสลัน  ดาราแม็ง )
    





                      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง
เอกสารหมายเลข  5
บัญชีแสดงปริมาณย้อนหลัง 3 ปี เพื่อขออนุมัติกำหนดตำแหน่ง
ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่ธุรการ  เลขที่ตำแหน่ง  05-0511-001 
	ลำดับที่
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	ปีงบประมาณ
	หมายเหตุ

	
	
	ก่อน 3 ปี
	ก่อน 2 ปี
	ก่อน 1 ปี
	

	1.
	งานรับหนังสือ
	1,600
	1,780
	1,900
	

	2
	ร่างโต้ตอบหนังสือ
	350
	450
	500
	

	3
	พิมพ์งานเอกสารต่าง ๆ
	750
	900
	1,200
	

	4
	ตรวจเอกสารหลักฐาน , แยกประเภทหนังสือ
	1,800
	2,000
	2,100
	

	5
	เก็บ  ค้นหาหนังสือ ตรวจทานความถูกต้องของหนังสือ และตัวเลข
	1,223
	1,345
	1,500
	

	6
	ส่งหนังสือเอกสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	590
	670
	800
	

	7
	รวบรวมข้อมูลต่าง ๆ  
	300
	400
	500
	

	8
	บริหารเอกสารสำคัญของทางราชการ
	
	
	
	

	
	-  จัดทำรูปแบบรายงานประจำวัน 
	235
	255
	300
	

	
	-  ทำป้ายประชาสัมพันธ์ส่วนโยธา
	75
	90
	120
	

	
	-  ถ่ายเอกสาร
	900
	1,020
	1,584
	

	
	-  ประสานงานภายในองค์กร
	50
	70
	90
	

	
	-  บันทึกรายงานการประชุม
	283
	341
	528
	

	9
	การเก็บ-แยกประเภทหนังสือ
	13
	15
	20
	

	10
	จัดเตรียมและอำนวยความสะดวกให้บริการเรื่องอาคาร สถานที่ วัสดุอุปกรณ์
	25
	35
	50
	

	11
	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
	550
	900
	1,200
	

	
	
	
	
	
	































































































เอกสารหมายเลข 1





รับรองถูกต้อง                                                                                        		รับรองถูกต้อง       





                      


                             (ลงชื่อ) -------------------------------------------                                                                  (ลงชื่อ) ------------------------------------------------


                                                  (  นายรูสลัน  ดาราแม็ง  )                                                                           	         (  นายรอซาลี	ปุโรง  )


		               ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง      					              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปุโรง
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